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Junior Uctovnik/¢ka v K.R.T. Liptovsky Mikulas

Miesto prdce: Druzstevna ul., Liptovsky Mikulas

Druh prac. pomeru: plny Uvazok

Termin nastupu: ASAP

Mzdové podmienky (brutto) : 1200eur / mesiac

Ponukame mzdu vo vyske 1.200 € + motivacnu variabilnu zlozku mzdy zavisld od
predaja firmy! PocCas skusobnej doby je mzda vo vyske 80 %.

Informacie o pracovnom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti
Ak je za Tebou vidiet poriadok, rdd/a komunikujes a praca s PC v administrative Ti nie je
cudzia, mame miesto prave pre Teba.

Na ekonomickom oddeleni bude$ tzko spolupracovat s hlavnou G&tovnickou, ktord Ta do
vietkého zauci a bude Ti ndpomocna celé skuSobné obdobie. Budes jej pomahat najma s
rutinnou evidenciou tovarovych faktur, ktoré do firmy dorazili od dodavatelov z celého
sveta. Na ekonomickom oddeleni je délezity aj spravny tok dokladov, ktory budes mat pod
palcom, aby vsetko ¢o pride do firmy skoncilo nielen na sklade, ale aj v Uctovnictve. Verime,
Ze aj praca s peniazmi Ti nebude cudzia. Denne sa preberaju trzby z predajni, preto
prijemnym spestrenim bude pre Teba cesta do banky popri ktorej zbehne$ aj na postu, aby
si odoslala firemnu postu, kedZe aj to je tok dokladov, ktoré prudia firmou. Praca s
hotovostou prinasa aj spracovanie hotovostnych operdcii vo firme a U¢tovanie tychto
drobnych nakupov. Dostanes aj pristup na nas bankovy ucet, aby si vedela lahko uhradit
platby nagim dodavatelom. DalSiu vec, ktort bude$ mat pod palcom bude evidencia
drobného hmotné majetku, kde si urobis raz za rok inventuru, s ktorou Ti samozrejme
pomdzieme. Toto je strucny prehlad tych najdélezitejsich ¢innosti Tvojej prace, verime, Ze sa
Ti uzZ teraz pacia :)

Ako bude vyzerat Tvoj pracovny defi? Rano po prichode Ta zobudia priatelské rozhovory s
kolegami, kde s dobrou kdvou a Usmevom na tvari zasadnete ku svojim pracovnym stolom. S
hlavnou Uc¢tovnickou si budete nablizku, bude len o kanceldriu vedla, takze si [ahko
stanovite priority dia a este lahsie odovzdate doklady. Na to, aby sa z Teba stal profik, Ta
samozrejme radi zaskolime. Ak nieComu nebudes rozumiet, vidy sme z ekonomického
oddelenia na blizku, budeme totiZ spolu piati na jednej chodbe.

Zamestnanecké vyhody, benefity
Chceme, aby Ta Tvoj dobry vykon podnecoval k lep$im nadpadom a chuti rano vstat do prace
- a tomu sme prisp6sobili aj motivacné ohodnotenie.

Mozno Ta prekvapi, ako v tak stabilnej a dlhoro¢nej firme na trhu méze byt tak mlady a
dynamicky kolektiv, ale na to si rychlo zvyknes. Sme jeden tim a tak sa aj hybeme dopredu —
nikoho nenechavame pozadu.
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Informacie o vyberovom konani

Mame pre Teba super pracu v Liptovskom Mikulasi v priatelskej a rozvijajicej obchodnej
firme, ktorej meno na Liptove uZ nie¢o znamena. Naviac, nebudes celé dni sediet iba za PC,
ale zostanes aj v kontakte s fudmi, bankou a postou a najma budes pracovat v time, ktory
cely rdd komunikuje :)

Ak Ta naplfia administrativna praca, dokaze$ efektivne zorganizovat svoj ¢as a dokaze$ byt
»pravou rukou” a klucovou podporou hlavnej Gctovnicky, tak rozdiel medzi dneSnym
hladanim prace a zajtraj$im teSenim sa do prace, je len v zaslani svojho Zivotopisu.

Potom si Ta pozveme k ndm na mily rozhovor, kde zistime, & nam to spolu "ladi". A ak 4no,
uZ mozno na dalsi def réno si zakyvame v praci ako kolegovia.

PoZiadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzadi so vzdelanim
stredoskolské s maturitou
nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
vysokoskolské I. stupria

vysokoskolské Il. stupria

Vzdelanie v odbore

ekonomické, administrativa

Jazykové znalosti

Slovensky jazyk - Expert (C2)

Ostatné znalosti

Hospodarska koreSpondencia - Zaklady
Uétovnictvo - Zaklady

Microsoft Excel - Pokrocily

Microsoft Word - Pokrodily

Microsoft Outlook - Pokrocily

znalost programu BarlS vyhodou - Zaklady
Fakturacia - Zaklady

Vodicsky preukaz

B

Prax na pozicii/v oblasti

prax s pomocnymi pracami v Gctovnictve, pripadne kurz Gctovnictva alebo Stldium
ekonomického zameran

Podet rokov praxe

2

Pozicia je vhodna pre absolventa

Ano

Kontakt
Kontaktna osoba: Ing. Michaela Hrdkova
Tel.: +421918853215
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